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PLAN VNUTROSKOLSKEJ
KONTROLY

SKOLSKY ROK: 2017/2018



ZAMERANIE A ULOHY KONTROLNEJ CINNOSTI NA ZAKLADNEJ

SKOLE ADELY OSTROLUCKEJ V BUDCI
OD 4.9.2017 — 31.8.2018

Plan vnutroskolskej kontroly vychadza zo Zékona €. 10/1996 Z.z. o kontrole v $tatnej sprave v zneni zakona
NR SR ¢.245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon)z 22.5.2008, vyhlasky ¢. 224/2011 o
zakladnej Skole, zo zavere¢nej vyhodnocovacej spravy za skolsky rok 2016/17, z Planu prace pre skolsky
rok 2017/2018, Pedagogicko - organizaénych pokynov MS SR na $kolsky rok 2017/2018 a Skolského
poriadku Skoly.

Vnutorny kontrolny systém vnutroSkolskej kontroly podl'a Organizaéného poriadku Skoly tvori tsek
kontroly:

- riaditel’ka Skoly

- zastupkyna riaditel’ky Skoly

- vedtica zariadenia Skolského stravovania

ZAMERANIE KONTROLNEJ CINNOSTI

1) plnenie Statneho vzdelavacieho programu, Skolského vzdelavacieho programu, Inovovaného Skolského
vzdelavacieho programu, Skolského vychovného programu SKD

2) plnenie uloh vyplyvajtcich zo vSeobecne zaviznych pravnych predpisov, pokynov tstrednych organov
$tatnej spravy, metodickych pokynov MS SR,

3) plnenie Planu prace skoly pre Skolsky rok 2017/2018

4) zakonnost', ucelnost’ a hospodarnost’ nakladania s prostriedkami rozpoctu skoly,
starostlivost’ o majetok Skoly

5) vybavovanie a presetrenie peticii, staznosti, ozndmeni a podnetov

6) zabezpecenie vychovy na dodrzanie 'udskych prav

7) plnenie opatreni prijatych na upravu zistenych nedostatkov

8) kontrola dodrziavania pracovno-pravnych a mzdovych predpisov

9) kontrola a usmeriiovanie realizacie vychovno-vzdelavacieho procesu

10) kontrola tloh z oblasti vychovného poradenstva, mimoskolskych aktivit,

11) kontrola integracie v ramci vychovno—vzdelavacieho procesu

12) kontrola na usekoch BOZP, CO, PO, udrzby Skoly, materidlno — technického

vybavenia Skoly
13) kontrola realizécie projektov, do ktorych je Skola zapojena
14) dodrziavanie metodickych pokynov na hodnotenie a klasifikaciu ziakov so $pecialnymi vychovno-
vzdelavacimi potrebami, s mentalnym postihnutim a objektivnosti hodnotenia
15) zavadzanie modernizacnych prvkov a inovacnych stratégii do vyucovacieho procesu

ROZDELENIE ULOH VNUTROSKOLSKEJ KONTROLY

Riaditel’ka Skoly:

. Silvia Pintérova

sleduje dodrziavanie Statneho a Skolského vzdelavacieho programu, inovovaného Statneho
a Skolského vzdelavacieho programu
vypracovava rozvrh hodin
sleduje troven vychovno—vzdelavacej prace a plnenie uc¢ebnych osnov vo vsetkych
predmetoch - vykonava hospitacie, uskuto¢nuje hospitacné rozbory, prijima konkrétne opatrenia
na skvalitnenie VVP, vedie pisomné zaznamy
sleduje dodrziavanie pravidiel pri tvorbe rozvrhov a dozorov v Skole, Skolskom areali
a skolskej jedalni
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sleduje a usmernuje ¢innost’ MZ pre Specialne triedy

pripravuje uvizky pre pedagogickych zamestnancov

koordinuje d’alSie vzdelavanie ucitel'ov

kontroluje dodrziavanie metodickych pokynov pri pisani kontrolnych prac

sleduje troven osvojenia si kI'i¢ovych kompetencii, vyuzivanie aktivizujicich metdd a foriem prace
vo vyucovani

sleduje pracu a ¢innost’ koordinatorov, zapdjanie sa do projektov

kontroluje dodrziavanie rozpoctovych pravidiel, cenovych pontk, vyberovych konani, mzdovych
predpisov, Cerpanie socidlneho fondu

kontroluje starostlivost’ o majetok skoly

zodpoveda za archiv Skoly

sleduje a kontroluje skladovanie potravin, ¢istiacich prostriedkov

je zodpovedna za spracovanie Statistickych vykazov

sleduje spolupracu skoly s rodi¢ovskym zdruzenim

stara sa o doplianie kabinetov ué¢ebnymi pomdckami

sleduje dodrziavanie kontinualneho vzdeldvania pedagogickych zamestnancov

kontroluje prijimanie a rieSenie pripadnych st'aznosti, podnetov a navrhov

sleduje zapéjanie sa do rozvojovych projektov zamestnancami skoly

Zastupkyna riaditel’ky Skoly:
PhDr. Zuzana Podhradska

sleduje tiroven vyu€ovania - vykonava hospitécie, uskutociiuje hospitaéné rozbory, prijima konkrétne
opatrenia na skvalitnenie VVP, vedie pisomné zaznamy

sleduje a usmerfiuje ¢innost’ prislusnych PK a MZ, MZ ST

vyhodnocuje pracu nadc¢as - zabezpecuje zastupovanie za nepritomnych zamestnancov

podiela sa na tvorbe Statistik a hlaseni

kontroluje realizaciu vychovno-vzdelavacieho procesu,

kontroluje plnenie oshov,

kontroluje pedagogicku dokumentaciu, dokumentaciu SKD a zaujmovych Gtvarov

sleduje dodrziavanie metodickych pokynov na hodnotenie a klasifikaciu Ziakov

kontroluje pracu vychovného poradcu

kontroluje vykonavanie dozorov

sleduje pripravu Ziakov na sutaze a olympiady

kontroluje dodrziavanie metodickych pokynov pri pisani kontrolnych prac

vypracovéava a dohliada na dozory na chodbach, v areali $koly a v SJ

sleduje mimogkolskii ¢innost’ v ramci SKD, riesi problémy SKD, individualne zaclenenych Ziakov,
ziakov v hmotnej nidzi (vratane dokumentacie, dodrziavania platnej legislativy)

sleduje Cinnost’ triednych ucitel'ov

zabezpecuje organizaciu Skolskych vyletov, exkurzii, plaveckého, lyziarskeho vycviku,
individudlnych triednych podujati mimo Skoly

sleduje v evidencii tla¢iva na pedagogicki dokumentaciu a zabezpecuje ich dostatok

vedie evidenciu poziadaviek zamestnancov Skoly na zvySovanie kvalifikacie a predklada ich na
schvélenie RS

zabezpeCuje Ucast’ zamestnancov Skoly na akcidch zameranych na zvySovanie kvalifikacie na
zaklade rozhodnutia RS

pripravuje podklady k analyze VVP, spravania a dochadzky ziakov



Veduca zariadenia Skolského stravovania:
Miriam Kantorakova
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kontroluje dodrziavanie a vyuzivanie pracovnej doby podriadenych pracovnikov,

kontroluje technicku Groveti zariadenia v SJ

zabezpecuje podklady pre web stranku Skoly

kontroluje kvalitu preberanych potravin a ostatnych potrieb

kontroluje spravne uskladnenie tovaru arobi pravidelné kontroly bezchybnosti uskladnenych
potravin

sleduje vydavanie stravy pre cudzich stravnikov do obedéarov

zabezpecuje rychly vydaj pokrmov a napojov podavanych na primeranom riade, s Uplnymi pribormi
a rychly odber pouzitého riadu

zabezpecuje zastupovanie za nepritomnych zamestnancov

kontroluje Gdrzbu inventara jedalne a kuchyne

vedie akontroluje inventarne knihy, predkladd poziadavky na materidlno-technické vybavenie,
urcuje ich priority

mesacne vyhotovuje uzavierky, vedie evidenciu poplatkov za stravovanie

zabezpeduje instruktaz zamestnancov v oblasti PO a BOZP

objednava, eviduje a vydava Cistiace a ochranné prac.prostriedky

zodpoveda za dodrziavanie nariadeni vonkajSej kontroly SOI, Stitneho zdravotného ustavu
a zodpoveda za styk s bankou pri vedeni potravinového uctu

prezentuje skolské stravovanie, propaguje ho, podava informacie stravnikom a rodicom

spolupracuje s vedenim Skoly pri vytvarani podmienok na vykon podnikatel'skej ¢innosti
v priestoroch SJ, plni d’alsie Gilohy, ktorymi ju poveri RS

kontroluje dodrziavanie noriem pri vydaji stravy,

kontroluje dodrziavanie hygienickych zasad pri vydaji stravy apouZivanie ochrannych prac.
prostriedkov

sleduje nutricné hodnoty potravin v jedalnom listku, odkladanie a evidenciu

odobratych vzoriek jedal, odber odpadu

sleduje nové trendy v stravovani a zavadza ich do praxe

FORMY, METODY A SPOSOB KONTROLY

e priama hospitaéna €innost, v ktorej riaditel'ka a zastupkyna riaditel’ky budu
sledovat’.

dodrziavanie didaktickych zasad,

plnenie ucebnych osnov a metodickych pokynov a poziadaviek, Standardov v jednotlivych ro¢nikoch
vyuzivanie u¢ebnych pomdcok a didaktickej techniky

vyuzivanie odbornych ucebni

dodrziavanie zasad klasifikacie ziakov,

dodrziavanie zasad klasifikacie Ziakov so SVVP

dodrziavanie IVVP pre Ziakov so SVVP vo vychovno-vzdelavacom procese

dodrziavanie psychohygienickych zasad vo vychovno-vzdelavacej praci

plnenie Planu prace Skoly, planov MZ a PK

dodrziavanie bezpecnostnych predpisov na vyucovacich hodindch so zretelom na charakter
predmetu

vztah vyucujlcich k ziakom a naopak

motivaciu a aktivizaciu ziakov

vyuzivanie progresivnych vyucovacich metdd a vhodné vyuzivanie uc¢ebnych pomdcok

zarad’'ovanie prostriedkov IKT do vyuky jednotlivych predmetov



uplatiovanie spravnej metodiky hodnotenia a klasifikacie ziackych vedomosti, systém hodnotenia
vychovnych predmetov

vyuku etickej a nabozenskej vychovy

analyza urovne vo vyucovani cudzich jazykov so zameranim na rozvoj komunikativnych schopnosti
ziakov, nadvdzovanie vyucby cudzich jazykov z 1.st. na 2.st.

Nasledne:

sledovat’ plnenie prijatych opatreni

pozorovanie, individudlny pohovor s u¢itelom

didaktické testy, previerky zamerané na plnenie Standardov

didaktické testy, previerky zamerané na plnenie rozvijania Citatel'skej, finan¢nej a prirodovednej
gramotnosti u ziakov

rozbor, predpisanych pisomnych prac a riaditel'skych previerok na MZ a PK

spolupraca MZ a PK (najmd medzi MZ 1. - 2. roC., MZ 3. - 4.ro€. s PK slovenského jazyka,
matematiky a MZ SKD), kontrola dodrziavania ¢asového planu plnenia Gloh zovseobeciiovanie
dobrych sktsenosti z vychovno-vzdelavacej prace

sledovanie plnenia Pracovného poriadku a Skolského poriadku $koly zavizného pre pedagogickych
pracovnikov Skoly

metodicko-instruktazna ¢innost’

e kontrola prace pedagogickych zamestnancov

kontrola dodrziavania prichodov do prace

kontrola prichodov pedagégov na vyu€ovacie hodiny

kontrola nastupov na dozory a ich vykonavanie

kontrola pripravenosti ucitelov na vyucovacie hodiny, vyuzivanie dostupnych pomdcok IKT,
rozvijanie klI'aovych kompetencii, realizécia prierezovych tém

analyza a dodrziavanie tematickych vychovno-vzdeldvacich planov

rozbory ziackych préac, vyhodnocovanie kontrolnych testov

kontrola prace metodickych organov skoly

oboznamovanie sa s obsahom a zavermi zasadnuti triednych aktivov rodicovského zdruzenia
sledovanie dodrZziavania BOZP, PO, zékazu faj¢enia v priestoroch Skoly

kontrola plnenia uloh z porad

sledovanie zaujmu o d’alSie vzdelédvanie

e kontrola prace nepedagogickych zamestnancov

kazdodenné obhliadky interiérov budov $koly

sledovanie Cistoty priestorov, teploty v ucebniach, osvetlenia,
bezpecnostnych predpisov

sledovanie Setrenia energiami

kontrola prace $kolnika, upratovaciek, kucharok

kontrola prace hospodarky

dodrziavanie zasad BOZP a PO

dodrZiavanie Pracovného poriadku



PLAN VNUTROSKOLSKEJ KONTROLY A VYCHOVNO -
VZDELAVACEJ PRACE PO JEDNOTLIVYCH MESIACOCH

SEPTEMBER 2017

- Kontrola triednej dokumentacie - triedna kniha, triedny vykaz, klasifikatny zaznam, internetova
ziacka knizka, zdznam o praci v zaujmovom utvare, rozvrh hodin,

- Prehlad o vychovnej ¢innosti v SKD

- Kontrola plnenia uloh a uznesenia z pedagogickej rady

- Kontrola, zadelenie funkénosti dozorov

- Kontrola zapisnic z ivodnych zasadnuti MZ a PK

- Dodrziavanie pracovnej discipliny, stanoveného pracovného Casu a prestavok pedagéogmi i ziakmi ,
prichody do skoly

- Kontrola materialno-technického vybavenia u¢ebni, pomocok a dielne udrzbara

- Kontrola $tatistickych hlaseni, evidencia Ziakov pre MS SR

- Kontrola evidencie dochadzky, prace nadc¢as, zastupovania

- Stav a Groven spracovania SkVP a TVVP, iSkVP , zaznamov o zaujmovej ¢innosti

OKTOBER 2017

- Kontrola ¢asovych harmonogramov vyletov a exkurzii z ro¢nych planov MZ a PK

- Adaptacia prvakov, prechod Ziakov 5. ro¢. na na II. stupen

- Kontrola ¢innosti, planov, dokumentacie v SKD

- Kontrola dokumentacie BOZP, PO, revizii

- Kontrola ¢innosti zaujmovych tutvarov

- Kontrola evidencie dochadzky, prace nadc¢as, zastupovania

- Kontrola osobnych spisov ziakov Specialnych tried

- Hospita¢na ¢innost’ - rozvijanie klI'icovych kompetencii, objektivne hodnotenie a klasifikaciu

- Kazdodenné obhliadky interiérov budov $koly, sledovanie Cistoty priestorov, teploty v ucebniach,
osvetlenia, bezpeénostnych predpisov, sledovanie Setrenia energiami

- Kontrola triednej dokumentacie - triedna kniha, triedny vykaz, klasifikacny zdznam

NOVEMBER 2017

- Kontrola funk¢nosti dozorov

- Kontrola dodrziavania pracovnej discipliny — nastupy do prace a na vyucovanie

- Cvi¢ny monitor zo SJL, MAT

- Kontrola stavu vedenia pedagogickej dokumentécie individudlne zaclenenych Ziakov

- Kontrola dodrziavania SkVP, dodrziavania a hodnotenia predpisanych pisomnych prac

- Kontrola vychovno—vzdelavacich vysledkov za 1. Stvrtrok — hodnotiaca porada

- Hospita¢na ¢innost’ - sledovanie uplatiiovania zasad klasifikaéného poriadku, plnenie u¢ebnych
oshov a tematickych vychovno — vzdelavacich planov, troven hodnotenia ziakov

- Kontrola triednej dokumentécie - triedna kniha, triedny vykaz, klasifikaény zaznam

- Overenie urovne vedomosti ziakov formou riaditel'skych testov



DECEMBER 2017

- Kontrola ¢innosti koordinatorov

- Rozbor ziackych prac — laboratorne prace, praktické ulohy, vytvarné prace, pisomné prace

- Kontrola vyuzivania odbornych u¢ebni vo vychovno-vzdelavacom procese

- Kontrola dodrziavania pracovného poriadku nepedagogickymi zamestnancami

- Kontrola funk¢nosti dozorov

- Kontrola hospodarncho nakladania finanénymi prostriedkami, kazdodenné obhliadky interiérov
budov Skoly, sledovanie C(istoty priestorov, teploty v ucebniach, osvetlenia, bezpecnostnych
predpisov, Setrenie energiami

- Kontrola triednej dokumentdcie - triedna kniha, triedny vykaz, klasifikaény zdznam

- Hospitacna Cinnost’ — priprava vyucujucich na vyucovaciu hodinu, vyuzivanie uc¢ebnych pomocok,
motivacia ziakov, vyuzivanie hodnotenia, sebahodnotenia

- Overenie urovne vedomosti ziakov formou riaditel'skych testov

JANUAR 2018

- Kontrola plnenia uloh na useku vychovného poradenstva

- Kontrola prace s individualne za¢lenenymi ziakmi vo vyu¢ovacom procese

- Kontrola prace v SKD

- Overenie trovne vedomosti ziakov formou riaditel’skych testov

- Hodnotenie prace v zdujmovych utvaroch

- Kontrola funk¢nosti dozorov a dodrziavania pracovnej discipliny

- Kontrola interiérov tried

- Kontrola vychovno — vzdelavacich vysledkov a dochadzky ziakov za prvy polrok

- Analyza dodrziavania tematickych vychovno-vzdelavacich planov

- Kontrola triednej dokumentacie - triedna kniha, triedny vykaz, klasifikacny zdznam

- Hospita¢na ¢innost- sledovanie urovne vedomosti ziakov, formy utvrdzovania uciva, rozvijanie
kompetencii a dodrZiavanie stanovenych ciel'ov

FEBRUAR 2018

- Kontrola Gplnosti triednej dokumentacie

- Sledovanie pripravy ziakov na sut'aze - organizacné zabezpecenie Ui¢asti na sut’aziach

- Kontrola plnenia planu prace skoly za I. polrok

- Kontrola vypliiania a odoslanie prihla$ok na stredné skoly

- Kontrola prace MZ a PK

- Kontrola dochadzky zamestnancov

- Kontrola ¢innosti zariadenia Skolského stravovania, hygiena stravovania, uplatiiovanie usmerneni
MSVVa$, OU OS BB, RUVZ

- Hospita¢na ¢innost’ — vyuzivanie IKT vo vyucovani, rozvijanie kompetencii ziakov

- Overovanie trovne vedomosti ziakov formou riaditel'skych testov



MAREC 2018

- Kontrola funkénosti dozorov a dodrziavania pracovnej discipliny

- Kontrola pripravenosti na Testovanie Ziakov 9. ro¢nika

- Kontrola archivacie dokumentov

- Kontrola ¢innosti koordinatorov

- Rozbor ziackych prac — laboratérne prace, praktické ulohy, vytvarné prace, pisomné prace

- Sledovanie estetickej upravy tried a Skoly

- Kontrola ¢innosti koordinatorov

- Overovanie urovne vedomosti Ziakov formou riaditel’skych testov

- Kontrola evidencie dochadzky

- Kontrola triednej dokumentacie - triedna kniha, triedny vykaz, klasifikacny zdznam

- Hospita¢na Cinnost’ - Vyuzivanie inovativnych metdd vo vyucovani, vyuzivanie medzipredmetovych
vztahov, rozvijanie Citatel'skej a financnej gramotnosti

APRIL 2018

- Kontrola funkénosti dozorov a dodrziavania pracovnej discipliny

- Kontrola VV vysledkov a spravania za treti Stvrtrok skolského roka

- Sledovanie urovne vysledkov ziakov na Ziackych sutaZiach a olympiadach

- Kontrola pripravy Ziakov na prijimacie skusky, vypiianie a odosielanie prihlasok na stredné skoly

- PriebeZzna kontrola realizacie naplanovanych vychadzok a exkurzii

- Spolupraca skola — rodicia

- Kontrola prace s individualne za¢lenenymi ziakmi vo vyu¢ovacom procese

- Opverenie trovne vedomosti ziakov formou riaditel’skych testov

- Kazdodenné obhliadky interiérov budov Skoly, sledovanie Cistoty priestorov, teploty v ucebniach,
osvetlenia, bezpeCnostnych predpisov, Setrenie energiami

- Kontrola triednej dokumenticie - triedna kniha, triedny vykaz, klasifikaény zdznam

- Hospita¢na Cinnost’ — sledovanie formuldcie a dodrziavanie cielov na vyu€. hodine, aktivizacia,
hodnotenie a sebahodnotenie ziakov

MAJ 2018

- Kontrola funké¢nosti dozorov a dodrziavania pracovnej discipliny

- Kontrola vyuZzivania §portového aredlu na hodinach TV

- Kontrola zapisnic zo zasadnuti MZ a PK

- Préaca asistenta ucitel’a so ziakmi so socidlne znevyhodneného prostredia

- Kontrola plnenia terminovanych tloh z planu prace skoly

- Hospitacna ¢innost’ — tvorivost’ na vyucovani, vyuzivanie inovativnych metod

- Kontrola triednej dokumentécie - triedna kniha, triedny vykaz, klasifikaény zaznam
- Overenie urovne vedomosti ziakov formou riaditel'skych testov



JUN 2018

- Kontrola dodrziavania BOZP pocas vyletov a exkurzii

- Kontrola plnenia tloh pocas uc¢elového cvicenia a hier v prirode

- Kontrola dodrziavania tematickych vychovno — vzdelavacich planov

- Kontrola VV vysledkov a spravania za druhy polrok skolského roka

- Vyhodnotenie kontrolnych testov z MAT a SJaLL — vystupné riaditel'ské testy

- Kontrola plnenia celoro¢ného planu ¢innosti skoly

- Kontrola vystupnych testov a previerok

- Kontrola ukonéenia a odovzdavania pisomnosti v oddeleniach SKD

- Kontrola ukonéenia a odovzdavania pedagogickej dokumentacie a zaujmovych ttvarov
- Kontrola ekonomického tuseku

JUL 2018

- Stav a troven prace vychovného poradcu

- Hodnotenie prezentacie §koly navonok — ispechy ziakov

- Stav a troven archivacie, komparacia s registratirnym poriadkom

- Stav a plnenie uloh kontinualneho vzdelavania

- Spolupraca s poradnymi organmi $koly — Rada Skoly, Rada rodic¢ov

AUGUST 2018

- Stav personalneho obsadenia skoly
- Pripravenost’ $koly na Skolsky rok
- Rozvrh hodin — kvalifikovanost’, odbornost’ vyucovania jednotlivych predmetov

- Spracovanie 3kolskej dokumenticie — SkVP, Plan organizaéného zabezpeGenia a materialno-
technického vybavenia pre Skolsky rok, Plan prace, Plan vnutroskolskej kontroly, Hodnotiaca sprava
za uplynuly Skolsky rok

Plan vnitroskolskej kontroly je otvoreny dokument, ktory mozno v priebehu Skolského
roka dopliat’ a upravovat’.



HARMONOGRAM HOSPITACNEJ CINNOSTI

oktéber | november | december | januar | februir | marec | april maj
1.A SJL MAT PVO ANJ
2.A MAT SJL ANJ PVO
3.A PDA SJL INF MAT
4.A TSV MAT SJL VLA
5.A SJL BIO ANJ MAT THD
6.A SJL DEJ BIO INF
7.A OBN MAT FYZ GEG
8.A CHE SJL NEJ MAT
9.A ANJ DEJ FYZ MAT
1.ST SJL MAT VU
ILST | MAT VLA DEJ

HARMONOGRAM RIADITEESKYCH TESTOV ZAMERANYCH NA ZISTENIE UROVNE
CITATELSKEJ, FINANCNEJ A PRIRODOVEDNEJ GRAMOTNOSTI

november | december | januar | februar | marec | april maj jun

1.A PVO SJL
MAT

2.A SJL PVO SJL
MAT MAT

3.A SJL PDA SJL
MAT VLA MAT

4.A SJL PDA SJL
MAT VLA MAT

5A ANJ SJL BIO SJL
MAT OBN MAT

6.A ANJ SJL BIO SJL
MAT OBN MAT

7.A ANJ SJL BIO SJL
MAT OBN MAT

8.A ANJ SJL BIO SJL
MAT OBN MAT

9.A ANJ SJL BIO SJL
MAT OBN MAT

LST VLA SJL VLA SJL
VU MAT VU MAT

ILST VLA SJL BIO SJL
MAT OBN MAT

Terminy riaditel'skych testov sa mézu v priebehu $kolského roka menit a upravovat podla
okolnosti.

V Budc¢i 04.09.2017 Mgr. Silvia Pintérova
poverend riadenim Skoly
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